MTA Doktora cimre palyazok publikacios és idézettségi adatainak ellenorzési folyamata

1. A palyazo6 az aktualis T4jékoztatok értelmében elvégzi az MTMT-be az adatbevitelt.
Amennyiben a Palydz6 egy MTMT-hez csatlakozott Intézményhez tartozik

(http://www.mtmt.hu/alapito-intezmenyek ,  https:/www.mtmt.hu/tarsintezmenyek),
kérheti az Intézményi adminisztrator segitségét adatbeviteli kérdésekben, adatai ellendrzésére.

2. A palyazd regisztrdl a Doktori Tanacs Titkarsaga (DTT) palyazati rendszerébe,

melynek elérhetdsége: https://dtt.mta.hu/mta_doktori/. A palyazati rendszer adatainak
kitoltésekor fontos, hogy a "Kérelem" fiil alatti "A palyazat adatai" opcio ki legyen
toltve €s el legyen mentve, mivel az MTMT adminisztratorai szamara csak ekkor valik
lathatova a palydz6 a rendszerben. A kétféle adatbevitel befejezését (MTMT
feltoltés+regisztracid) kdvetden a DTT mindenkori vezetdje részére cimzett e-mailben
kérje az MTMT vizsgélatot
(https://mta.hu/doktori-tanacs/a-doktori-tanacs-titkarsaga-105294). Az MTMT az
ellendrzést akkor kezdi meg, amikor a DTT-t6l erre felkérést kap.
A beérkezett kérelem alapjan a Palyazo bekeriil az ellendrzenddk listajara, melyen
nyomon kdvethetd, hogy az ellenérzési folyamatban ki hol tart. A listarol valasztja ki
az ellendrzést végzd kolléga (a DTT felkérését kovetden az ellendrzés megkezdése
altalaban nem azonnali, az aktualis teenddk, palyazok szdma meghatarozza, az éppen
ellendrzésbdl felszabaduld kolléga tudja megkezdeni), majd az alabbiak szerint zajlik
az ellendrzési folyamat.

3. Az MTMT kozponti adminisztratorai elézetes ellendrzést végeznek a Palydzo adatain,
amelynek eredményérol visszajelzést kiildiink a Palyazonak. Az eldzetes ellendrzésrol
készitett visszajelzés tartalmazza a Palyazonak a tovabbi ellendrzés elott elvégzendd
feladatait, adatpdtlasi teenddit. Az eldzetes ellendrzés eredményét a palyazati anyag
nagysagatol fliggden kb. 15 munkanapon beliil kiildi vissza a K&zponti adminisztrator.

4. A Palyazo elvégzi a javitdsokat, majd a javitdsokat kovetden visszajelez, ezek utan
torténik meg a kozlemények és hivatkozasok zarolasa. A zarolas elétt 4j kozlemények
¢és hivatkozasok is kerlilhetnek még az adatbazisba. A zarolast kovetden kezdik meg a
Kozponti adminisztratorok a teljes ellendrzést.
A teljes ellendrzés folyaman az adott szakteriilet kivdnalmai szerint torténik az
ellendrzés. Az ellendrzés iddtartama altaldban 1-4 hét kozott-re tehetd, mely id6tartam
fligg a palyazati anyag nagysagatol, mindségétdl (amennyiben volt eldtte intézményi
admin 4ltal ellendrizve, vagy a kozlemények rendelkeznek kiilsé azonositokkal, az
segiti az ellen6rz6 munkajat), a Palyazo szaktertiletétol.

5. A teljes ellendrzés végeztével a Palyazo tdjékoztatast kap, illetve felkérést, hogy
tekintse at az ellenérzott adatokat. A Palyazotol az ellendrzést kovetden visszajelzést
varunk, hogy megfelelé-e a lista, vagy javitandd valahol. A Palydzonak a levél
kikiildésétdl szamitott egy hét all rendelkezésre, hogy a felmeriilt kérdésekkel
kapcsolatban visszajelezzen (a javitasi igényeket tételesen kell megadni), illetve az
altala talalt problémakat jelezze. Ha a visszajelzésre rendelkezésre allo 1 héten beliil
nem érkezik visszajelzés, az adatokat elfogadottnak tekintjiik. A Palyaz6 az ellendrzést
az MTMT nyilvanos keres6jében végezheti el. Hiba jelzése esetén megtorténnek a
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javitasok.

6. Amennyiben mar nincs javitanivalé6 az MTMT-ben 1év adatokon, az MTMT elkésziti
a DTT palyazati rendszerébe felkeriild, a Palyazo MTA Osztalya szerinti listakat és
tudomanymetriai tdblazatot az adott osztaly igénye alapjan. A feltoltésrdl a Palyazot
értesiti.

7. A Palyazo ellendrzi a DTT pdalyazati rendszerébe feltoltott listdkat és tablazatot.
Ellendrzését kovetden jelezheti a még fennalld problémakat (amennyiben a Palyazo a
palyazati rendszerbe feltoltott adatokban problémat talal, a problémakrol listat kell
kiildenie, a javitasi igény benyujtasara egyszer van lehetdsége.), vagy kérheti a DTT
palyazati rendszerébe MTMT altal feltoltott adatok lezarasat. A DTT palyazati
rendszerében torténd lezarast kdovetden a palyazo és a DTT értesitést kap, ezt kovetden
a palyazénak 30 nap all rendelkezésre a palyazat beadasara.

8. Amennyiben a palydz6 moédositani kivanja a korabban feltoltott kozleményjegyzékét
¢s ezért ujabb ellendrzést kér, akkor a doktori eljarasi dij 50 ezer forinttal emelkedik.
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