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Leggyakoribb műveletek
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Bejelentkezés után a Leggyakoribb műveletek ablak jelenik meg, amelyből gyorsan elérhetjük a szerzők által 
leggyakrabban használt funkciókat. Ezek a funkciók a szerzői felület menüpontjaiból is elérhetők, de itt egy helyen, 
egyszerűbben és gyorsabban megtalálhatjuk őket.



Bal oldali menüsor bemutatása
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A kiemelt panel a megjeleníteni kívánt adattípusok kiválasztására szolgál. 



Intézmény
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Az Intézmény menüpontra kattintva a szerző ellenőrizheti, melyik intézményt vagy intézményeket adta meg a 
regisztráció során.



Admin
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Itt megtalálhatjuk az intézményünkhöz tartozó MTMT-adminisztrátorok elérhetőségeit is.



Szerző
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A Szerző menüpontra kattintva megjelenik a rendszerben szereplő nyilvános szerzők listája. A listát tudjuk 
szűkíteni. 



Közlemény
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A Közlemények menüpontban új publikációk rögzítésére, meglévő közlemények keresésére és a közleményrekordok 
kezelésére van lehetőség. 



Idézéskapcsolat
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Az Idézések menüpontban az idézőközlemények és az idézéskapcsolatok kereshetők, illetve kezelhetők. Itt ellenőrizhető
és beállítható az is, hogy egy idézés függő vagy független hivatkozásnak minősül-e.



Teendőim
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A Teendőim menüpont használata nem kötelező, azonban a bejelentkezett felhasználó számára lehetőséget biztosít a 
saját forrásközleményeinek, idézések importjának keresésére, kezelésére és karbantartására. Ilyen például ha a 
Forrásközlemények kapcsán nincs beállítva jelleg vagy típus besorolás. Vagy az idézések feldolgozása kapcsán van-e 
függő vagy függelten hivatkozása.



Keresések és sablonok
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A keresések és sablonoknál a fenti 5 típushoz (közlemény, idézéskapcsolat, szerző, admin, intézmény) van beépített 
keresési sablon, de általunk készített keresési sablonok létrehozására és mentésére is van lehetőség. 
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A képen látható sablonokból választhat a szerző. Lekereshetők például más szerző közleményei vagy a Q1-es cikkek. 



Listák
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A Listák menüpontban a keresések eredményeként megjelenő rekordok menthetők és kezelhetők. A kijelölt 
közleményeket vagy idézőközleményeket új listába rendezheti, amelyhez a rendszer automatikusan nevet generál. A 
lista tartalma később bármikor módosítható. A képen láthatjuk, hogy kijelöltem két közleményt, majd a Lista 
gombra kattintva létrehozhatok új listát vagy hozzáadhatom meglévőhöz ezeket. 



Listák

• A mentett listák közleményeket és idézőket 
egyaránt tartalmazhatnak. Nemcsak új lista 
hozható létre, hanem egy meglévő lista is 
kiegészíthető új rekordokkal, illetve teljes tartalma 
lecserélhető egy új keresés eredményére.

• A szerzőknek lehetőségük van válogatott 
közleménylista létrehozására is. Ez a lista a 
nyilvános felületen is megjeleníthető, így például 
külön válogatott lista készíthető egy-egy 
pályázathoz vagy minősítési eljáráshoz.

• A válogatott lista kizárólag a szerzői felületen 
kezelhető. A listából rekordok törölhetők, illetve új 
közlemények adhatók hozzá a saját közlemények 
közül.

• A rendszer az importált és mentett rekordokat 
listák formájában tárolja, amelyek mindaddig 
elérhetők maradnak, amíg a felhasználó azokat 
nem törli.
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Riportok és sablonok
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• A Riportok és sablonok menüpontban a korábban 
létrehozott riportok, illetve a riportok készítéséhez 
használt sablonok érhetők el. A riportok segítségével 
a rendszerben tárolt adatok különböző szempontok 
szerint lekérdezhetők és exportálhatók. 

• A sablonok lehetővé teszik a gyakran használt 
riportbeállítások mentését és későbbi 
újrafelhasználását.



Riport generálása
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• Egy új Riport létrehozásához 
kattintson a + gombra. 

• A Riport generálása ablakban 
adja meg a riport nevét. 

• Válassza ki a riport sablont! Ekkor 
megjelennek a sablonhoz tartozó 
beállítások.



Publikáció lista szerzőhöz
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• Válasszuk ki a publikáció lista szerzőhöz sablont, 
nevezzük el a riportot, vagy használjuk azt, amit a 
rendszer automatikusan kitölt. 

• Válassza ki a riport formátumát!
• A belépett szerzőhöz elindul a riportgenerálás az 

indítás gombra kattintva. 



Riport generálása

2026. 11. 04. 18



Lista letöltése
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Letölthetem az elkészült listát. A listában csak a nyilvános közlemények fognak szerepelni.



Módosítás
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• Módosíthatom a riportot, mert korábban 
elfelejtettem beállítani az idézők 
megjelenítését. 

• Továbbá bejelölöm az SJR értékelés 
megjelenítését is. 



Elkészült riport letöltése pdf formátumban
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Sablonok
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• A Sablonok fülre kattintva a belépett 
felhasználó által elérhető riportsablonok 
listázódnak kereshető formában.

• A riportokhoz hasonolóan itt is lehetősége 
van a lista szűkítésére a szövegbeviteli 
mező, majd a Szűkítés gomb használatával. 

• A listázott sablonokra kattintva ugyanolyan 
szerkesztőformra kerül, mintha a Riportok 
fülön kezdeményezte volna új riport 
létrehozását, de ebben az esetben már ki 
lesz választva a kattintásnak megfelelő 
sablon. 



Felső menüsor – Üzenetek az MTMT-ben
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• Rendszerüzenetek: az MTMT központi munkatársaitól érkező tájékoztatások és közlemények.

• Üzeneteim: üzenetváltás más szerzőkkel és adminisztrátorokkal.



Fórum

• Kérdések, kérések és javaslatok küldése az 

MTMT-adminisztrátoroknak.

• Több rekordot érintő problémák jelzése 

egyszerre.

• Az érintett rekordok MTMT-azonosítóinak 

megadása.

• Új fórumbejegyzés létrehozása az Új gombbal.
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MTMT azonosító másolása

• Jelöljük ki a megfelelő közleményrekordot.

• A Műveletek menüben válasszuk az MTMT azonosító másolása lehetőséget.

• Az azonosító a vágólapra kerül, ahonnan beilleszthetjük például egy fórumbejegyzésbe.
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Fórumbejegyzés küldése

• Kérés: töltsük ki a kötelező mezőket, és írjuk le, milyen javítást kérünk.

• Szerkesztés: a szerzők a nyilvánossá tételt követő 90 napig szerkeszthetik saját rekordjaikat. Ezt 

követően az adminisztrátoroktól kérhetnek segítséget.

• Értesítések: a válaszok az MTMT-ben jelennek meg, de e-mailes értesítést is beállíthatunk.
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Cédulák

• A Céduláim menüpontban megtekinthetjük korábbi céduláinkat.

• Új cédulát mindig egy adott közleményrekordból indíthatunk. Így közvetlenül az MTMT központi 

adminisztrátorainak jelezhetjük a rekorddal kapcsolatos kérdéseinket vagy a javítandó hibákat.
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